  CURRICULUM VITAE

ANTECEDENTES PERSONALES

Nombre	: 	Victoria Ester Campino Rojas
Rut		: 	17.072.051-2
Edad		:	28 años
Nacionalidad	:	Chilena
Estado Civil	:	Soltera 
Domicilio	:	Fontt  #334 Villa Esperanza
Comuna  	:	Colina
Ciudad		:	Santiago
Teléfonos	:	Red fija (22) 28440338
			 Celular (09) 66266662  
Email		: 	victoria_campino@hotmail.es

ANTECEDENTES ACADÉMICOS:
-Enseñanza Básica Completa: Escuela Particular Papelucho (1996-2004)
-Enseñanza Media Completa: Instituto Libertador Bernardo O’Higgins  - Manipuladora de Alimentos (2005-2008)  
- Enseñanza Superior Completa Periodo 2011-2013: Instituto Profesional ICCE / Titulada Técnico en Administración de Empresas (Diciembre 2014).

•	CURSOS
Año 2009	Instituto Cecal                              
Curso		: Cajero Bancario y detección de billetes falsos.

Año 2017 	Camara de Comercio de Santiago 
Curso 		: Remuneraciones, Contratos y Finiquitos 

EXPERIENCIA LABORAL/ Con funciones detalladas:

07 de Febrero 2016 a 14 de Diciembre 2017: Sociedad Educacional Chicureo S.A
· Secretaria de Rectoria
· Llevar Agenda al Dìa 
· Actualizacion de Sige 
· Libro de Matricula 
· Carpeta de Docentes Actualizada con sus respectivos documentos 
· Elaboracion de Oficios y Memos 
· Otros Requerimientos por Rectoria 

[bookmark: _GoBack]27 de Julio 2014 a 23 de Diciembre 2015      : Prosud S.A ( Remplazo)
· Elaboracion de Contratos y Finiquitos 
· Ingreso de Licencias Medica (Caja y Achs)
· Asignación Familiar
· Ruta Junior
· Pedido de Librería
· Ingreso de Facturas al Libro Contable
· Recibir las llamadas Entrantes y Canalizarlas
· Tramitar Solicitud de Taxi
· Realizar Órdenes de Compra
· Inscripciones de Cursos en Capacitación Sofofa
· Encargada de Realizar Convenios ( Bienestar)
· Reloj Control 

Marzo 2014 a 26 Julio 2014         : Solmex Ltda. (Remplazo)
· Asistente de RR.HH
· Elaboracion de Contratos y Finiquitos 
· Control de Reloj
· Informe de Horas Extras
· Ingreso de Licencias Medica (ACHS)
· Asignación Familiar
3 de Dic 2013  al 17 Enero 2014   : Helios S.A
· Asistente de Ventas
· Orden de Compra
· Llamar a Sala de Supermercado
· Cotizaciones 
· Sistema Flexped

Marzo 2011 a 3 Septiembre 2012: Servicios Integrales
· Caja de compensación los Héroes 
· Coordinadora 
· Charlas de seguridad 
· Vacaciones
· Permisos. Etc.


2010 a   Febrero   2011                 : Personnenl  Support (Servicios Integrales)
· Cajera Bancaria. ( Remplazos) 
· Banco BBVA
· Capual 
· Santander


                                                           DISPONIBILIDAD INMEDIATA
